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POSZUKUJEMY

Project Manager

OTWARTA
(I(/ / ) NA SWIAT
DO EUROPEJSKIEGO PROJEKTU BADAWCZEGO Q u RA K

Centrum Doskonatosci
dla badan kwantowych

Dotgcz do zespotu Centrum Doskonatosci QURAK
i pomoéz nam przybliza¢ fascynujgcy swiat fizyki
kwantowej szerokiej publicznosci.

e Mmiedzynarodowe Srodowisko
i projekt Teaming for Excellence

e realny wptyw narozwdj instytutu i konsorcjum

e koordynacja projektu, budzetuy,
raportowania i partneréow

APLIKUJ — rekrutacja@cft.edu.p
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01 / OINSTYTUCIE I ROLI

O CFT PAN i projekcie QuRAK

Centrum Fizyki Teoretycznej PAN (CFT PAN) uzyskato prestizowy projekt ,,Quantum Research and
Applied Knowledge” (QuRAK) w ramach Teaming for Excellence, dzieki ktéremu zostanie
przeksztatcone w Centrum Doskonatosci. Projekt jest ukoronowaniem ostatnich sukceséw w
pozyskiwaniu srodkéw grantowych w CFT PAN, w tym 11 projektéw europejskich (2 ERC Synergy, ERA
Chairs, TfE), projektu MAB i licznych projektéw NCN (3 granty Maestro).

W ramach QuRAK oraz dzieki wktadowi komplementarnemu z MNiSW oraz FNP planowane sg m.in.:
reorganizacja instytutu, tworzenie grup naukowych, programy maobilnosciowe, waloryzacja nauki,
szerokie dziatania popularyzatorskie, wspottworzenie miedzynarodowych sciezek ksztatcenia,
tworzenie infrastruktury obliczeniowej oraz miedzynarodowe rekrutacje.

Struktura zarzadzania: Koordynator (K. Pawtowski), Zastepca Koordynatora (R. Augusiak); zespot
nadzorujacy zgodnosc realizacji z koncepcja: K. Pawtowski, R. Augusiak, A. Raiter-Smiljanic, K.
Barantseva, Project Manager, Kierownik administracji CFT PAN.

Partnerzy projektu: ICFO (Barcelona), Uniwersytet w Stuttgarcie, Uniwersytet Warszawski, Centrum
Nauki Kopernik, empiriQa.

Twoje zadanie

Zarzadzaj ciggtoscia, efektywnoscia, zgodnoscig z wymogami oraz dokumentacjg naszego
konsorcjum.

Bedziesz odpowiedzialny(-a) za

— Koordynacje i zarzadzanie projektem we wspotpracy z koordynatorem (prof. K. Pawtowski);
szczegoty podziatu odpowiedzialnosci beda ustalane z koordynatorem.

— Realizacje pakietu pracy ,WP1: Management” jako lider(ka) pakietu pracy.
— Utrzymywanie biezgcych kontaktéw z partnerami, wspaétpracownikami oraz Komisjg Europejska.

— Koordynacje i przygotowywanie dokumentacji projektowej (CA, aneksy, zmiany, raporty), w tym
deliverables.

— Zapewnienie efektywnej komunikacji miedzy cztonkami zespotéw, partnerami oraz instytucjami
finansujgcymi, w tym Komisjg Europejska.

— Planowanie i monitorowanie postepdw prac, osiggania wskaznikéw i rezultatéw, wydatkow,
przygotowywanie analiz i podsumowan oraz opracowanie i monitoring ryzyk projektowych.

— Nadzadr nad realizacjg projektu pod wzgledem zakresu, harmonogramu i zgodnosci z zatozeniami.

— Organizacje pracy zespotow projektowych, rekrutowanie nowych pracownikow do projektu we
wspotpracy z HR, wdrazanie pracownikow w kwestie projektowe oraz przydzielanie zasobow do
zadan.
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—  Przygotowywanie i prowadzenie spotkan projektowych (wewnetrznych i zewnetrznych),
organizowanie spotkan konsorcjum i konferencji projektowych.

— Reprezentowanie projektu podczas wydarzen miedzynarodowych, konferencji, warsztatow i
spotkan branzowych oraz spotkan z partnerami.

— Zarzadzanie budzetem projektu oraz kontrole poziomu wydatkowania srodkow.
— Weryfikacje kosztéw pod katem kwalifikowalnosci oraz zgodnosci z kategoriami budzetowymi.

— Optymalizacje wykorzystania srodkéw finansowych oraz identyfikacje mozliwosci ich efektywnego
zagospodarowania.

— Udziat w przygotowywaniu rozliczen finansowych.

— Nadzadr i rozliczanie wynagrodzen (ustalanie stawek dziennych, ewidencja czasu pracy, monitoring
wykorzystania zasobow) i innych wydatkéw zgodnie z wytycznymi finansowymi, zasadami
konkurséw oraz przepisami prawa krajowego i unijnego — we wspotpracy z koordynatorem
finansowym.

— Wspadtprace z dziatami finansowymi i administracyjnymi w zakresie rozliczen projektowych.
— Tworzenie, gromadzenie i archiwizacje dokumentacji projektowej.
— Nadzdr nad wprowadzaniem danych i raportowaniem w Portalu Funding & Tenders.

— Kierowanie pracg asystenta administracyjnego.

02 / WYMAGANIA | WARUNKI
Wymagane

— Wyksztatcenie wyzsze (min. magisterskie).

— Minimum 2-3 lata udokumentowanego doswiadczenia w zarzadzaniu lub koordynacji
miedzynarodowych projektdow badawczo-rozwojowych, w szczegdlnosci Horizon 2020 / Haorizon
Europe / FENG / NCN / NCBR.

— Praktyczna znajomosc portalu Funding & Tenders, zasad raportowania (Deliverables, Milestones)
oraz kwalifikowalnosci kosztéw w projektach UE.

— Biegta znajomosc jezyka angielskiego w mowie i pismie (min. C1 — jezyk roboczy konsorcjum).
— Wysokie umiejetnosci organizacyjne, analityczne i interpersonalne.

— Doswiadczenie w zarzadzaniu projektem.
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Mile widziane
— Stopien doktora, najchetniej z fizyki lub nauk scistych.

— Doswiadczenie w facylitacji relacji nauka-biznes oraz w realizacji projektow konsorcyjnych z
wieloma partnerami.

— Doswiadczenie w srodowisku akademickim lub instytucji badawcze;j.
— Doswiadczenie w rekrutacjach miedzynarodowych.
— Znajomosc przepisow krajowych i unijnych dotyczacych projektow B+R.

— Doswiadczenie w dziatalnosci spotecznej / harcerstwie / wolontariacie, w szczegolnosci
uprawnienia instruktora lub wyzsze w harcerstwie.

— Zdolnosc analitycznego myslenia i rozwigzywania problemdéw; bardzo dobra komunikacja i
umiejetnosci interpersonalne.

Otrzymasz wsparcie
— Asystenta administracyjnego.
— Koordynatora finansowego biegtego w projektach europejskich.

— Zaangazowanych cztonkow zespotu projektowego, ktdrzy razem chca stworzy¢ nowa jakosc.

Warunki zatrudnienia

Forma umowa o prace, petny etat
zatrudnienia:

Okres: pierwsza umowa: 1 rok (w tym 3 miesigce okresu probnego), nastepnie do
konca realizacji projektu; w przypadku przedtuzenia projektu mozliwe dalsze
zatrudnienie

Miejsce pracy: Warszawa (CFT PAN), mozliwa praca hybrydowa

Wynagrodzenie: 15 000-20 000 zt brutto/mies. tacznie, z uwzglednieniem wynagrodzenia
zasadniczego, dodatku stazowego i dodatkow projektowych; mozliwosc
podwyzki po roku pracy

Start: mozliwy od 1 listopada 2026 r.

Benefity

— dofinansowanie do karty MultiSport,

— mozliwos¢ skarzystania z dodatkowego pakietu medycznego
— dofinansowanie do szkolen branzowych i certyfikacji

— Swiadczenia socjalne, w tym dofinansowanie do wypoczynku pracownikow i ich dzieci oraz do
ztobkow i przedszkali.
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04 / ZASADY WYBORU I ZGLOSZENIA
Rekrutacja

— Termin nadsytania zgtoszen: do 20 pazdziernika 2026 r.
— Zaproszenia na rozmowy i zadania testowe: do 22 pazdziernika 2026 r.

— Rozmowy rekrutacyjne: do 31 pazdziernika 2026 r.

Kryteria oceny

30% Kompetencje organizacyjnei portfolio organizowanych wydarzen i rola w tych wydarzeniach,
zarzadcze zarzgdzanie budzetem grantowym, rozliczenia finansowe oraz
umowy konsorcjum

30% Doswiadczenie w projektach liczba i wielkos¢ udokumentowanych projektow unijnych (np.

UE/B+R Horizon 2020, Horizon Europe, Interreg, FENG), doswiadczenie
miedzynarodowe lub konsorcyjne, znajomosc raportowania i
przygotowywania Deliverables

20% Umiejetnosci miekkie tatwos¢ komunikacji, taczenie réznych srodowisk (naukowcy,
biznes, outreach), negocjacje, prowadzenie spotkan konsorcjum

20% Inne umiejetnosci, m.in. doktorat, doswiadczenie w harcerstwie min. instruktora,

doswiadczenie i wiedza wiedza z nauk Scistych, umiejetnosci analityczne, szybka synteza
informacji oraz inne wartosciowe kompetencje przydatne w
projekcie

Aplikacja

Przeslij CV i list motywacyjny na: rekrutacja@cft.edu.pl | Termin: 20 pazdziernika 2026 .
Przy skitadaniu aplikacji prosimy o podanie w tytule wiadomosci numeru ref.: TfE/25/2026.

Jak rekrutujemy?

Uwaznie przygladamy sie kazdej aplikacji. Osoby, ktdrych doswiadczenie i kompetencje s3 zgodne z
naszymi potrzebamii wymaganiami, zapraszamy na rozmowe rekrutacyjng.

W trakcie catego procesu jestesmy w kontakcie z osobami rekrutowanymi oraz dbamy o to, by
rozmowy przebiegaty w przyjaznej atmosferze. Do kazdego podchodzimy indywidualnie,
uwzgledniajgc takze potrzeby 0sadb z niepetnosprawnosciami.

Jestesmy wdzieczni za wszelkie opinie nadsytane po zakonczeniu procesu rekrutacji. Motywujg nas
one do udoskonalania dziatan rekrutacyjnych.
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Nasze zaangazowanie na rzecz rownosci, roznorodnosci i
integracji

CFT PAN dziata w srodowisku sprzyjajacym integracji, niezaleznie od cech osobistych, fizycznych czy
spotecznych. Wysoko cenimy prace zespotowg, dostrzegamy i doceniamy mocne strony
poszczegolnych osab, wspieramy rozwoj kariery kazdego pracownika.

Réwnose, szacunek i otwartose to fundamentalne wartosci w srodowisku akademickim, w ktérym
réznorodnosc jest niezbedna. Dazymy do zapewnienia bezpiecznej i inkluzywnej przestrzeni dla
wszystkich cztonkdw naszej spotecznosci naukowej.

W CFT PAN obowigzuje Regulamin zgtaszania naruszeh prawa oraz ochrony oséb dokonujgcych
zgtoszen.

Jesli potrzebujesz odpowiednich dostosowan lub bardziej przystepnego formatu, aby aplikowac na
to stanowisko online, skontaktuj sie z rekrutacja@cft.edu.pl.
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