REGULAMIN UDZIELANIA ZAMOWIEN PUBLICZNYCH
W CENTRUM FIZYKI TEORETYCZNEJ POLSKIEJ AKADEMII NAUK W
WARSZAWIE

ZASADY UDZIELANIA ZAMOWIEN PUBLICZNYCH
O WARTOSCI MNIEJSZEJ NIZ 170.000,00 ZE. ORAZ ZASADY ZAMOWIEN
WYLACZONYCH ZE STOSOWANIA USTAWY NA PODSTAWIE ART. 11 UST. 5
PKT 1 PZP

§1
1. Niniejszy Regulamin reguluje zasady realizacji zaméwien wylaczonych z obowiazku
stosowania ustawy z dnia 11.09.2019 r. - Prawo zaméwien publicznych (Dz.U. z 2024 r. poz.
1320 z p6zn. zm.) - dalej ,,p.z.p.”, o ktoérych mowa w art. 2 ust. 1 pkt I oraz o ktérych mowa
w art. 11 zwanych w dalszej tre§ci "Zaméwieniami".

2. Postanowienia niniejszego Regulaminu udzielania zamowief publicznych w Centrum Fizyki
Teoretycznej Polskiej Akademii Nauk w Warszawie (dalej jako ,,CFT PAN”), zwanym dalej
Regulaminem, stosuje sig, jesli dotycza:

a. Zamowien, ktdrych przedmiotem sa dostawy lub ustugi stuzace wylacznie do celow
prac badawczych, eksperymentalnych, naukowych lub rozwojowych, ktore nie stuza
prowadzeniu przez zamawiajacego produkcji masowej sluzacej osiaggnicciu
rentownosci rynkowej lub pokryciu kosztow badaf lub rozwoju do kwoty 140.000,00
euro (stownie: sto czterdziesci tysiecy euro);

b. Zamowien innych niz okreslone w § 1 ust. 2 pkt 1 Regulaminu, o szacunkowej
wartosci ponizej 170.000,00 z! netto (slownie: stu siedemdziesieciu tysigcy zlotych).

3. Na potrzeby niniejszego Regulaminu, Zamawiajacym jest Centrum Fizyki Teoretycznej PAN
w Warszawie, a Kierownikiem zamawiajgcego jest Dyrektor CFT PAN.

4. Zamowienie publiczne moze zosta¢ udzielone wylacznie wykonawcy wybranemu na zasadach
okreslonych w Ustawie lub Regulaminie.

§2
1. Uzyte w Regulaminic nazwy sformutowania nalezy rozumie¢ zgodnie ze znaczeniem
nadanym w Ustawie.
2. Postgpowanie o udzielenie zamdwienia publicznego prowadzone jest w sposéb zapewniajacy:

a. zachowanie zasad legalnoéci, gospodarnosci, celowosci wydatkéw publicznych
sformutowanymi w art. 44 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 roku o finansach
publicznych;

b. zachowanie jawnosci i uczciwej konkurencji, Tdwnego traktowania wykonawcow,
przejrzystosci postgpowania oraz proporcjonalno§ci wymagah poprzez zachowanie
nalezytej starannosci dla wyboru najkorzystniejszej oferty;

c. dokonywanie wydatkéw w sposob gospodarny, celowy, oszczedny, rzetelny z
zachowaniem zasady uzyskiwania najlepszych efektow z danych nakladéw oraz przy
optymalnym doborze metod i $rodkow stuzacych osiagnigciu zalozonych celow.
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Zamowienia wspotfinansowane ze srodkow zewngtrznych (w szczego6lnosci wspdlnotowych),
ktérymi Centrum Fizyki Teoretycznej Polskiej Akademii Nauk w Warszawie dysponuje na
podstawic zewng¢trznych uméw lub innych mechanizméw finansowych, udzielane sg na
podstawie postanowien niniejszego Regulaminu z zachowaniem wytycznych wynikajacych z
przepiséw prawnych i dokumentéw okreslajagcych sposob udzielania takich zaméwien. W
przypadku rozbieznos$ci pomigdzy postanowieniami niniejszego Regulaminu a wytycznymi
dotyczacymi zamoéwien wspoétfinansowanych ze Srodkow zewnetrznych (w szczegolnosci
wspolnotowych) lub innych mechanizmoéow finansowych, nalezy stosowac¢ zasady i procedury
wydatkowania $rodkéw wymagane dang umowa lub zawarte w dokumentach, do ktérych
odsyta umowa (w tym wytyczne, rozporzgdzenia itp.) o ile te zasady i procedury (zewngtrzne)
nie s3 sprzeczne z obowiazujacymi przepisami prawa.

§3
Podstawa udzielania zamdwien publicznych jest plan zamowien publicznych CFT PAN.
Plan zamowien publicznych CFT PAN sporzadzany jest przez Dyrekcj¢ oraz ksiggowosc, w
oparciu o plany czastkowe dostarczane przez dysponentow Srodkow finansowych.
Dyrektor CFT PAN w drodze decyzji okresla sposob sporzadzania, zasady, tryb i termin
przekazania planéw czastkowych.
Na podstawie planow czastkowych ksiegowos$¢ sporzadza projekt planu zamdwien
publicznych oraz harmonogram udzielania zamoéwien w CFT PAN, ktéry zostaje przedtozony
Dyrektorowi w celu zatwierdzenia.
Harmonogram stanowi zalgcznik do planu zamowien publicznych 1 planu postgpowan
publikowanego w Biuletynie Zamoéwien Publicznych.

§4
W przypadku uzyskania podczas roku budzetowego dodatkowych $rodkoéw finansowych,
dysponent $rodkéw ma obowiazek sporzgdzi¢ plan czastkowy 1 przekaza¢ go celem ujgcia
jako suplement planu zaméwien publicznych CFT PAN.
Zatwierdzony suplement planu zamowien publicznych CFT PAN stanowi podstawg do
okreslenia sposobu realizacji zamowien publicznych, tj. z zastosowaniem lub bez
zastosowania pzp.

§5

W przypadku rezygnacji z zamowienia publicznego, uwzglednionego w planie zaméwien publicznych
CFT PAN, dysponent $rodkéw finansowych lub osoba rezygnujaca, ktora zglaszata potrzebg badz
wnioskowata o udzielenie zamdwienia, kieruje do ksiggowosci notatke w sprawie rezygnacji z

wszczgeia procedury udzielenia zaméwienia lub rezygnacji z realizacji zamowicenia bez stosowania
pzp, wraz z uzasadnieniem, ktore wskazuje obicktywna przyczyne.

§6

Zamobwienia publiczne, ktorych termin realizacji przekracza rok kalendarzowy, ujmowane sa w planie

zamoéwien publicznych w roku, w ktorym nastgpuje rozpoczgcie postgpowania w celu udzielenia
zamowienia publicznego, z podaniem wartosci szacunkowej za caly okres zamowienia.
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§7
Przygotowanic i przeprowadzenie post¢gpowania w sprawie zamowien publicznych, z
wylaczeniem czynnosci zawarcia umowy w sprawie zamowienia publicznego, o warto$ci i w
przedmiotach okreslonych w § 1 ust. 2 pkt a oraz § 1 ust. 2 pkt b Regulaminu powierza sie
dysponentowi Srodkow lub wyznaczonemu pracownikowi.
W przypadku gdy zamowienie publiczne udzielane bedzie w cze$ciach, przed zlozeniem
wniosku o wszczgcie postgpowania dysponent $rodkéw finansowych dokonuje szacowania
przewidywanej wartosci sumy wszystkich zamowien udzielanych odniesieniu do roku
budzetowego kierujgc si¢ kryteriami tozsamos$ci przedmiotowej i podmiotowe] i czasowej
zamowienia.
Zglaszanie zapotrzebowania na zamdéwienie, wymaga od dysponenta $rodkow finansowych
zlozenia kompletnego wniosku do Dyrektora o wszczecie postepowania w sprawie udzielenia
zamowienia z podaniem zrodta finansowania.
Przy udzielaniu zamoéwienia publicznego o szacunkowej wartosci przedmiotu zamowienia
mieszczgcego si¢ w kwotach okreslonych w § 1 ust. 2 pkt a. oraz § 1 ust. 2 pkt b. Regulaminu
dysponent $rodkéw finansowych skiada do Dyrektora kompletny wniosek o wszczecie
postgpowania o udzielenie zamowienia publicznego okreslony w Zalgczniku nr 1 do
Regulaminu, zawierajagcy opis przedmiotu zamowienia, tj. merytoryczny, techniczny,
wyczerpujacy opis przedmiotu: dostawy, ustugi lub roboty budowlanej, ze wskazaniem
szacunkowej wartosci zamdéwienia oraz dotgcza do wniosku udokumentowane rozeznanie
rynku, obejmujace co najmniej dwie poréwnywalne oferty, chyba ze z obiektywnych przyczyn
nie jest to mozliwe (w sposob udokumentowany, to jest za pomoca np.: poczty elektronicznej,
pdf., zrzut ekranu ze strony sklepu).

§8
Udzielenie zamoéwienia powyzej warto$ci 50.000,00 zi netto powinno zostaé stwierdzone
zawartg umowa w forma pisemnej lub elektronicznej z uzyciem kwalifikowanego podpisu
elektronicznego. Do dostaw zaleca si¢ stosowanie wzoru umowy stanowigcego Zalgcznik nr
3 do Regulaminu.
Wszelkie platnosci w zwiazku z zawarta umowa dokonywane beda w formie przelewu na
wskazany rachunek bankowy.
Jezeli umowa o dofinansowanie przewiduje szczegdlne procedury zwigzane z zakupami,
dostawami czy realizacja zamowien, nalezy je stosowa¢ w spos6b bezposredni.

§9
Umowy o udzielenie zaméwienia publicznego o szacunkowej warto$ci od 50.000,00 zI netto
do 170.000,00 zt netto oraz w zakresie zamdOwien wylgczonych ze stosowania ustawy na
podstawie art. 11 ust. 5 pkt 1 pzp sporzadzane sa w formie pisemnej oraz zawieraja,
odpowiednio do przedmiotu zamdéwienia wszelkie elementy istotne umowy oraz dane
pozwalajace na identyfikacj¢ zamowienia publicznego, w szczegdlnosci:
a. oznaczenic zamawiajacego oraz wykonawcy;
b. okreslenie przedmiotu umowy, sformulowane w sposéb wyczerpujacy i
jednoznaczny;
¢. oznaczenie terminu realizacji umowy;
oznaczenie warunkow realizacji umowy;
okreslenie warto$ci wynagrodzenia oraz warunkéw platnos$ci wynagrodzenia
wykonawcy;



f. okreslenie kar z tytuhu nienalezytego wykonania umowy przez strony umowy;
g. ewentualne wskazanie osoby ze strony zamawiajgcego odpowiedzialnej za
prawidtowe wykonanie umowy;
h. oznaczenie sagdu wiasciwego do rozstrzygania sporéw, jakie mogg powsta¢ w zwigzku
z realizacjg umowy;
i. wyszczegolnienie zatgcznikow do umowy oraz wskazanie liczby kopii umowy;
J. odpisy stron umowy.
Umowy w sprawie zamOwienia publicznego zawierane sg przez Dyrektora lub upowaznione
do tego osoby.
Umowe w sprawie zamoéwienia publicznego sporzadza si¢ w co najmniej dwoch
jednobrzmigcych egzemplarzach, po jednej dla stron.
Ewentualne zmiany umowy mogg by¢ dokonane w formie pisemnej albo elektronicznej, a w
przypadku zamoéwien udzielonych zgodnie z pzp — przy uwzglgdnieniu ograniczen
przewidzianych w pzp.

§ 10
Dokumentacja z przeprowadzonego postepowania o udzielenie zamowienia publicznego
przekazywana jest do sekretariatu, gdzie jest przechowywana zgodnie z zasadami okre$lonymi
w odrebnych przepisach.
Sekretariat prowadzi rejestr postgpowan (wnioskow) i uméw o udzielenie zamoéwien
publicznych.

§11

Do uméw o udzielenie zamowienia publicznego wszczetych przed dniem wejscia w Zzycie
niniejszego Regulaminu oraz. umdéw zawartych po dniu 31 grudnia 2025 r., w nastepstwic
postepowan wszczetych przed dniem 1 stycznia 2026 r. stosuje sig przepisy dotychczasowe.
W sprawach nieuregulowanych niniejszym Regulaminem majg zastosowanie przepisy Ustawy
Prawo Zamowien Publicznych, Kodeks Cywilny oraz inne przepisy obowigzujacego prawa.
Regulamin wchodzi w Zzycie z dniem podpisania przez Dyrektora Centrum Fizyki
Teoretycznej Polskiej Akademii Nauk w Warszawie.
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