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ADM/21/2025

Mtodszy Ksiegowy / Mlodsza Ksiegowa

Centrum Fizyki Teoretycznej Polskiej Akademii Nauk w Warszawie poszukuje osoby na
stanowisko Mtodszego Ksiegowego / Mtodszej Ksiegowe;j.

Jestesmy instytutem naukowym pracujgcym w miedzynarodowym $rodowisku.
Dynamicznie sie rozwijamy, realizujgc prestizowe projekty badawcze, co sprawia, ze
praca w naszym Dziale Finansowym jest wymagajgca, ale tez daje duze mozliwosci
rozwoju.

Jesli jestes osobg skrupulatng, doktadng i chcesz zdobywa¢ doswiadczenie w
ksiegowosci w wyjatkowym otoczeniu naukowym — zapraszamy do aplikowania.

Forma i warunki zatrudnienia:
e Umowa o prace na peten etat — od zaraz
e Miejsce pracy: Warszawa, forma hybrydowa (czesciowo zdalna)

e Wynagrodzenie: 6500 zt brutto miesiecznie

Zakres obowiazkow

e \Wsparcie w prowadzeniu ksigg rachunkowych zgodnie z ustawg o rachunkowosci
i ustawg o finansach publicznych,

e Przygotowywanie rozliczen delegaciji oraz dekretacja i ksiegowanie delegaciji,
e Rozliczanie kosztéw przyjazdu gosci (EZD, RAKS),

e Dekretacja i ksiegowanie wyciggéw bankowych oraz faktur zakupowych,

e Opisywanie dokumentac;ji ksiegowej,

e Uzupetnianie ewidencji srodkow trwatych, WNIP i ksiegozbiorow w systemie
RAKS,



Wystawianie dokumentéw OT dla nowych srodkéw trwatych,

Wystawianie podktadek pod dokumenty (tzw. fiszek) zgodnie z wymogami
projektéw,

Wsparcie w prowadzeniu rozrachunkéw — przygotowywanie zestawien otwartych
pozycji,

Archiwizacja dokumentow ksiegowych i przygotowywanie ich do kontroli,
Wsparcie przy inwentaryzacji majgtku jednostki,
Przygotowywanie prostych zestawien i raportéw na potrzeby dziatu ksiegowosci,

Realizacja innych zadan zleconych przez Dyrekcje oraz Gtéwnego/Zastepce
Gtéwnego Ksiegowego.

Wymagania

Wyksztatcenie $rednie ekonomiczne Ilub wyzsze (rachunkowos¢, finanse,
ekonomia),

Minimum 6 miesiecy udokumentowanego doswiadczenia w ksiegowosci lub odbyty
i udokumentowany staz/praktyka w dziale finansowym,

Podstawowa znajomosc¢ ustawy o rachunkowosci i zasad ksiegowosci,
Umiejetnos¢ obstugi pakietu MS Office (szczegdlnie Excel),

Znajomos¢ jezyka angielskiego na poziomie co najmniej B2 (jezyk pracy w
miedzynarodowym srodowisku),

Doktadnos¢, skrupulatnosc, rzetelnos¢ oraz chec uczenia sie i rozwoju.

Mile widziane:

Doswiadczenie w pracy w jednostkach sektora finanséw publicznych,

Znajomos¢ systemu finansowo-ksiegowego RAKS lub podobnego,
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e Znajomos¢ systemoéw elektronicznego obiegu dokumentow (np. EZD).

Oferujemy

e Stabilne zatrudnienie w renomowanym instytucie naukowym,
e Prace w miedzynarodowym i inspirujgcym srodowisku badawczym,

e Mozliwos¢ rozwoju zawodowego i zdobycia doswiadczenia w petnym zakresie
ksiegowosci,

e (Czesciowo zdalny tryb pracy,
e Dofinansowanie do karty multisport,

o Swiadczenia socjalne, m.in. dofinansowanie:

o do wczasow dla pracownikow i ich dzieci,
o do ztobkow i przedszkoli.

Osoby zainteresowane prosimy o przestanie aplikacji (CV i list motywacyjny) na adres e-
mail: rekrutacja@cft.edu.pl z podaniem w tytule numeru referencyjnego: ADM/21/2025

Termin skfadania aplikacji: 15 pazdziernika 2025 r.
Planowane rozstrzygniecie konkursu: do 31 pazdziernika 2025 r.

Zastrzegamy sobie prawo do wczesniejszego zakonczenia konkursu w przypadku
znalezienia odpowiedniego kandydata. Zastrzegamy sobie prawo do kontaktu jedynie z
wybranymi osobami.

Osoby spetniajgce wymagania formalne zostang powiadomione o kolejnym etapie
procesu rekrutacji telefonicznie, bgdz za posrednictwem poczty e-mail.

W Centrum Fizyki Polskiej Akademii Nauk obowigzuje Regulamin zgtoszen
wewnetrznych okreslajgcych procedure zgtoszenia naruszenia prawa oraz podejmowania
dziatah nastepczych z ktérym mozna zapoznac sie na stronie internetowej Instytutu.



