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ADM/20/2025

Samodzielny Ksiegowy / Samodzielna Ksiegowa

Centrum Fizyki Teoretycznej Polskiej Akademii Nauk w Warszawie poszukuje osoby na
stanowisko Samodzielnego Ksiegowego / Samodzielnej Ksiegowej.

Jestesmy instytutem naukowym pracujgcym w miedzynarodowym $rodowisku.
Dynamicznie sie rozwijamy, realizujgc prestizowe projekty badawcze, co sprawia, ze
praca w naszym Dziale Finansowym jest ambitna i daje szerokie mozliwosci rozwoju.

Jesli jestes osobg rzetelng, skrupulatng i chcesz rozwijaé swoje kompetencje w
petnym zakresie ksiegowosci — zapraszamy do aplikowania.

Forma i warunki zatrudnienia:
e Umowa o prace na peten etat - od zaraz
e Miejsce pracy: Warszawa, forma hybrydowa (czesciowo zdalna)
e Wynagrodzenie: 8000 zt brutto miesiecznie

Zakres obowigzkéw

e Prowadzenie petnej ksiegowosci jednostki zgodnie z ustawg o rachunkowosci i
ustawg o finansach publicznych,

e Ksiegowanie i wystawianie dokumentéw finansowych (faktury zakupowe i
sprzedazowe, wyciggi bankowe, delegacje, noty ksiegowe),

e Naliczanie list ptac, uméw cywilnoprawnych, stypendiéw oraz sSwiadczen
socjalnych (ZFSS),

e Sporzadzanie i sktadanie deklaracji podatkowych (PIT, CIT, JPK) oraz ZUS, PPK,

e Sporzadzanie sprawozdan budzetowych (RB), finansowych i statystycznych (GUS,
PAN),



Rozliczanie kosztéw i przychoddw projektéw oraz konferencji organizowanych
przez Instytut,

Naliczanie i ksiegowanie odpisow amortyzacyjnych, prowadzenie ewidencji
srodkow trwatych i WNIP,

Przygotowywanie i realizacja przelewéw w bankowosci elektronicznej,

Prowadzenie rozrachunkdéw, uzgadnianie sald i przygotowywanie zestawien
naleznosci i zobowigzan,

Weryfikacja i akceptacja kosztéw w systemie EZD (wnioski zakupowe, delegacje,
zaproszenia gosci),

Archiwizacja dokumentow ksiegowych i przygotowywanie ich do kontroli,
Wspotpraca przy audytach i kontrolach finansowych,

Realizacja innych zadan zleconych przez Dyrekcje oraz Gtéwnego/Zastepce
Gtéwnego Ksiegowego.

Wymagania

Wyksztatcenie wyzsze ekonomiczne (rachunkowos¢, finanse, ekonomia),
Minimum 3 lata udokumentowanego doswiadczenia w pracy w ksiegowosci,
Bardzo dobra znajomos¢ ustawy o rachunkowo$ci i przepisow podatkowych,

Doswiadczenie w sporzgdzaniu deklaracji podatkowych i sprawozdan
finansowych,

Umiejetnos¢ obstugi pakietu MS Office (Excel w stopniu zaawansowanym),

Znajomosc¢ jezyka angielskiego na poziomie co najmniej B2 (jezyk pracy w
miedzynarodowym srodowisku),

Samodzielnosé, skrupulatnos¢, odpowiedzialnos¢ za powierzone zadania.
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Mile widziane:

e Doswiadczenie w pracy w jednostkach sektora finanséw publicznych,

e Znajomosc¢ systemu finansowo-ksiegowego RAKS lub podobnego,

e Doswiadczenie w obstudze systemow elektronicznego obiegu dokumentéw (np.
EZD),

e Udziat we wdrazaniu nowych systemow  ksiegowych lub  ERP.

Oferujemy

e Stabilne zatrudnienie w renomowanym instytucie naukowym,
e Prace w miedzynarodowym i inspirujgcym srodowisku badawczym,

e Mozliwos¢ rozwoju zawodowego i zdobycia doswiadczenia w petnym zakresie
ksiegowosci,

e (Czesciowo zdalny tryb pracy,
e Dofinansowanie do karty multisport,

e Swiadczenia socjalne, m.in. dofinansowanie:

o do wczasow dla pracownikow i ich dzieci,

o do ztobkow i przedszkoli.

Osoby zainteresowane prosimy o przestanie aplikacji (CV i list motywacyjny) na adres e-
mail: rekrutacja@cft.edu.pl z podaniem w tytule numeru referencyjnego: ADM/20/2025

Termin sktadania aplikacji: 15 pazdziernika 2025 r.
Planowane rozstrzygniecie konkursu: do 31 pazdziernika 2025 r.



Osoby spetniajgce wymagania formalne zostang powiadomione o kolejnym etapie
procesu rekrutacji telefonicznie, bgdz za posrednictwem poczty e-mail.

Zastrzegamy sobie prawo do wczesniejszego zakonczenia konkursu w przypadku
znalezienia odpowiedniego kandydata. Zastrzegamy sobie prawo do kontaktu jedynie z
wybranymi osobami.

W Centrum Fizyki  Polskiej Akademii Nauk  obowigzuje Regulamin zgtoszen
wewnetrznych okreslajgcych procedure zgtoszenia naruszenia prawa oraz podejmowania
dziatah nastepczych z ktérym mozna zapoznac sie na stronie internetowej Instytutu.



